
地方独立行政法人長崎市立病院機構 集配金業務委託 仕様書 

 

１ 業務名称 集配金業務委託 

 

２ 目的 

  本仕様書は、地方独立行政法人長崎市立病院機構（以下、「甲」とういう。）が委託する

集配金を受託した者（以下、「乙」という。）が、その業務を遂行するにあたって必要な

事項を定め、業務の適正な確保を目的とする。 

 

３ 履行期間 

  令和 6 年 4 月 1 日から令和 11 年 3 月 31 日まで 

  ※ただし、入金機の設置については、4 月 1 日～4 月 18 日の間とし機構担当者と日程

を調整の上設置を行うこと。 

 

４ 履行場所 

  長崎県長崎市新地町 6 番 39 号  

地方独立行政法人長崎市立病院機構 長崎みなとメディカルセンター 

集配金訪問場所：１階医事課執務室 

入金機設置場所：１階医事課執務室 

 

 

５ 業務内容 

 ⑴ 入金機の設置 

  履行場所に入金機を 1 台設置すること。 

 ⑵ 現金の回収 

  ア 原則として、平日週 2 回入金機に入金された現金を回収すること。 

  イ 回収の都度、貴重品運搬業務に係る合格証明書を提示すること。 

 ⑶ 入金機に入金された現金の振込 

  乙は、入金機に入金された現金総額から釣銭金額を差し引いた金額を、甲が指定する口

座にすみやかに振り込むこと。 

 ⑷ 釣銭準備金の配送 

  ア 乙は、甲が依頼する釣銭準備金について週 2 回、甲が指定する日に配送すること。

また、その金種及び分割の金額については別紙のとおりとする。なお、別紙内訳に

ついて運用等を考慮の上、甲乙合意の上で変更することがある。 

  イ 甲は、配送する釣銭準備金の預託金を、配送開始日の 5 営業日までに乙の指定す

る口座へ振込むものとする。ただし、預託金の振込はこの 1 回のみとし、以降はこ

の預託金を使い回して運用することとする。なお、乙は預託金について残高証明書

等の証拠書類を毎年度末に作成し、提出すること。 

  ウ 年末年始や GW などの大型連休の釣銭については、別途甲の指示により配送する

こと。 



 

 

 ⑸ 入金情報の参照 

  ア 甲が入金機への入金の都度、入金情報を確認できること。 

  イ 前日までの入金機への入金情報が Web 等により甲が確認できること。 

 

６ 入金機 

 ⑴ 入金機の機能等 

  ア 入金等に対応可能な機器であること。 

  イ 投入容量 紙幣 2,700 枚以上、硬貨 4,500 枚以上 

  参考機種：グローリー社製 DSS500 

 ⑵ 保守 

  ア 入金機の異常等を把握し、解決のため対応にあたること。 

  イ 事故、異常等における履行場所への通報、連絡すること。 

  ウ 入金機の正常な機能を維持するために必要な点検、整備、部品の交換等を実施する

こと。 

  エ 必要に応じて入金機の動作点検、性能点検、整備等の点検を実施し、報告書を提出

すること。 

  オ 定期点検業務等を実施する場合は、事前に作業日程を甲と調整すること。 

  カ 入金機及び釣銭保管用金庫に故障が発生した場合、必要な修理を行うこと。 

 ⑶ 経費区分   

甲負担 電源（機器電力使用料） 

乙負担 入金機の利用に係る電話回線等通信料 

入金機の保守に係る費用 

通常使用範囲内による故障及び点検調整等に係る費用 

 ⑷ 管理責任 

  入金機及び釣銭保管用金庫内の現金については、保証等の保全措置が確保されている

こと。 

 

７ その他 

  本仕様書は、本業務に関する大綱を定めるものであることから、本仕様書に記載のない

事項であっても、常識的に必要と認められる事項については、乙によって充足し、業務を

確実かつ誠実に行うこと。 

  そのほか記載のない事項については、甲乙協議のうえ別に定めるものとする。 

 

 

 

 

 

 



 

別紙 

【釣銭準備金】 

金種 枚数 金額 

5,000 円 8 枚 40,000 円 

1,000 円 400 枚 400,000 円 

500 円 300 枚 150,000 円 

100 円 900 枚 90,000 円 

50 円 250 枚 12,500 円 

10 円 750 枚 7,000 円 

5 円 0 枚 250 円 

1 円 0 枚 250 円 

合計  700,000 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

※参考 

1 週間の入金額の例 

月曜日                  火曜日 

金種 枚数 金額  金種 枚数 金額 

10,000 円 239 枚 2,390,000 円  10,000 円 235 枚 2,350,000 円 

5,000 円 1 枚 5,000 円  5,000 円 0 枚 0 円 

1,000 円 50 枚 50,000 円  1,000 円 25 枚 25,000 円 

500 円 5 枚 2,500 円  500 円 3 枚 1,500 円 

100 円 31 枚 3,100 円  100 円 14 枚 1,400 円 

50 円 5 枚 250 円  50 円 5 枚 250 円 

10 円 16 枚 160 円  10 円 13 枚 130 円 

5 円 1 枚 5 円  5 円 3 枚 15 円 

1 円 10 枚 10 円  1 円 8 枚 8 円 

合計  2,451,025 円  合計  2,378,303 円 

水曜日                  木曜日 

金種 枚数 金額  金種 枚数 金額 

10,000 円 232 枚 2,320,000 円  10,000 円 221 枚 2,210,000 円 

5,000 円 4 枚 20,000 円  5,000 円 8 枚 40,000 円 

1,000 円 42 枚 42,000 円  1,000 円 53 枚 53,000 円 

500 円 6 枚 3,000 円  500 円 5 枚 2,500 円 

100 円 15 枚 1,500 円  100 円 14 枚 1,400 円 

50 円 4 枚 200 円  50 円 1 枚 50 円 

10 円 15 枚 150 円  10 円 9 枚 90 円 

5 円 4 枚 20 円  5 円 3 枚 15 円 

1 円 4 枚 4 円  1 円 9 枚 9 円 

合計  2,386,874 円  合計  2,307,064 円 

金曜日 

金種 枚数 金額 

10,000 円 214 枚 2,140,000 円 

5,000 円 2 枚 10,000 円 

1,000 円 23 枚 23,000 円 

500 円 4 枚 2,000 円 

100 円 13 枚 1,300 円 

50 円 6 枚 300 円 

10 円 19 枚 190 円 

5 円 0 枚 0 円 

1 円 8 枚 8 円 

合計  2,176,798 円 



 


